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SOLICITUD DE EMPLEO 
(todos los nuevos empleados serán sometidos a prueba de 

drogas) 
 

Instrucciones: por favor imprima toda la información y complete todas las partes de esta 
solicitud. Cualquier respuesta falsa, engañosa o incompleta puede resultar en 
descalificación para el empleo o despido inmediato del trabajo. 

Posición(es) a la que se postula: 1. _________________________ 2.________________________ 

Fecha en la que puedes empezar: ____________________________________________________ 

¿Cómo se enteró de nosotros?  Anuncio de radio    Familia       Amigo      Otro:______________ 

INFORMACIÓN PERSONAL 

Nombre: ____________________________________________________________________________ 
  Primo                                             Segundo                                       Apellido 
 
 
Dirección de casa: __________________________________________________________________ 
                                                 Calle                                  Ciudad                      Estado               Código postal 
 
Numero de telefono_______________________ correo electronico_________________________ 
 
Solicitud de turno: 1st (5:30am-3pm) 2nd (3pm-12:30am) tiempo completo o tiempo 
parcial? Mantenimiento del tercer turno (9pm-6:30am) por favor, rodee su preferencia. 
 
Ha trabajado con nosotros antes? ¿Sí o no? Si la respuesta es sí, ¿cuándo? _______________ 
Tienes al menos 18 años de edad? Sí o no? _______________________ 
Eres daltónico? Sí o no? _________________________________________ 
Eres ciudadano de EE.ௗUU. o estás autorizado para trabajar en EE.ௗUU. Sí o no? ________ 
Eres fluido en inglés, español o en ambos? __________________________________________ 
 
Alguna vez ha sido condenado por un delito? ¿Sí o no? Si la respuesta es sí, por favor 
explique: 
____________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________. 
Nota: un historial de condenas no necesariamente descalificará a un solicitante para el 
empleo. Se considerarán las circunstancias de la condena en relación con la naturaleza y 
las funciones del trabajo al que se postula. 
 
 
 



 
 

HISTORIAL LABORAL 
Nombre de la empresa        Duración del Empleo        Título del puesto       Motivo de la salida 
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________. 
 

 

OTRAS HABILIDADES 
Por favor describa cualquier otra habilidad especial, calificación, licencia o certificado que 
posea y que pueda ayudarle en el puesto al que aplicó. 
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________. 
 
Entiendo que esta solicitud no constituye un contrato de empleo. También reconozco que 
no se han hecho representaciones orales y que nadie dentro de Endicott Clay Products 
Company tiene la autoridad para hacer contratos de empleo orales. Si soy contratado, mi 
relación laboral con las Empresas Endicott Clay Products Company es terminable a 
voluntad, con o sin causa, por mi parte o por parte de las Empresas Endicott Clay Products 
Company. 
 
También entiendo que mi empleo estará condicionado a completar con éxito una prueba 
de drogas y de daltonismo. Entiendo y acepto todas las condiciones y declaraciones 
establecidas anteriormente y a lo largo de esta solicitud. 
 
Entiendo que en cualquier momento durante este proceso de solicitud o durante mi 
empleo con Endicott Clay Products Company, puedo solicitar una copia de mi descripción 
de trabajo que incluye tanto las funciones esenciales como las físicas de mi trabajo. 
 
Al firmar a continuación, certifico que las respuestas e información expuestas 
anteriormente son verdaderas, precisas y completas según mi leal saber y entender. 
Reconozco que si alguna respuesta o información no es verdadera, precisa o completa, 
podría no ser contratado, o si soy contratado, podría ser despedido. Autorizo a Endicott 
Clay Products Company a investigar todas las declaraciones contenidas en esta solicitud 
de empleo y a investigar mi carácter y mis cualificaciones. 
 
 
 
 
________________________________________________________________________________ 
Firma del solicitante                                                                                                          Fecha de hoy 
 
 
 
Las solicitudes pueden enviarse a Endicott Clay Products Company Attn: Jaci Minge 
en P.O. Box 17, Fairbury, NE 68352, por correo electrónico a jacim@endicott.com, o 
visitar nuestra oficina corporativa en 57120 707th Road, Endicott, NE 68350. 


